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ATO DO PRESIDENTE N° 06, de 19 de fevereiro de 2025.

Dispoe sobre o processamento eletronico dos
processos administrativos no ambito da Camara
Municipal de Mariépolis/PR e da outras providéncias

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARIOPOLIS, ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, resolve:

Art.12 Fica instituido o sistema eletronico de protocolo e tramitacdo de processos
administrativos no ambito da Camara Municipal de Maridpolis — Legislativo Municipal.

Art. 22 Para o disposto neste Ato consideram-se as seguintes definigoes:

| - documento - unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

Il - documento digital - informagdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio eletronico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversdo de um documento ndo
digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital;

Il - processo administrativo eletrénico - aquele em que os atos processuais sdo registrados e
disponibilizados em meio eletronico;

IV- Assinatura digital- assinatura eletronica gerada através de certificado digital, que garanta
sua autenticidade;

V- Apensamento de processo - unido definitiva de um ou mais processos a um outro processo,
considerado principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado e tratem do mesmo
assunto.

Art. 32 A tecnologia a ser utilizada no processo eletrénico sera desenvolvida por meio de
assinatura eletronica, pessoal e intransferivel, via login, com usuario e senha, no sistema
informatizado de gestdo considerando todos os seus moddulos que se integram e se
complementam.

§12 Também podera ser utilizada a assinatura digital, por meio de certificado digital no padrdo
ICP-Brasil.

Diario Oficial Eletronico assinado digitalmente com certificado digital padrao
ICP-Brasil e protocolado com carimbo de tempo.
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§22 Aplica-se ao disposto neste Ato as rotinas de abertura e tramitagdo de processos
administrativos, de todas as espécies, bem como ao envio de processos a usuarios internos e
externos.

Art. 42 Considera-se documento digital aquele originalmente produzido em meio digital e meio
eletrénico como o ambiente de armazenamento ou trafego de informagGes digitais e
transmissdo eletrénica como a comunica¢do a distdncia com a utilizacdo de redes de
comunicagao.

Art. 52 Todos os atos do Poder Legislativo na esfera administrativa que venham a tramitar sob a
forma de processo eletronico, nos termos deste Ato, terdo registro, visualizagdo, tramitagdo e
controle em meio eletrénico e serdo assinados eletronicamente, contendo elementos que
permitam identificar o usudrio responsavel pela sua pratica.

§ 12 Para o acesso aos documentos eletronicos de uso externo sera fornecido endereco
eletronico para o Protocolo Web que lhe permitam acesso ao inteiro teor do processo ou
documento.

§ 22 O usuario é responsavel pela exatiddo das informagles prestadas quando de seu
credenciamento para utilizagdo do sistema, assim como pela guarda, sigilo e utilizacdo da
assinatura eletrénica, respondendo administrativa, civil e criminalmente pelo uso indevido.

Art. 62 Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletronicos com
garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida neste Ato, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais e deverdo permanecer armazenados nos respectivos
médulos que integram o sistema informatizado de gest3do.

§ 12 Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos processos tém a mesma
forga probante dos originais.

§ 22 Os documentos digitalizados deverdo ser mantidos no arquivo digital apropriado para
analise e consulta do processo.

§ 32 A arguicdo de falsidade do documento apresentado eletronicamente sera discutida na
forma da lei em vigor.

Art. 72 Consideram-se iniciados os processos administrativos por meio eletronico no dia e hora
que foi gravado no sistema, que estard disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, ressalvados os periodos de manutencdo do sistema.
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§ 12 Todas as pecas serdo realizadas por meio eletrénico, onde no corpo dos documentos
constara a indicagdo da forma de acesso ao documento originario, bem como o endereco do
sitio eletronico para sua conferéncia.

§ 22 Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para o inicio ou controle
de processos, esses poderdo ser praticados por meio fisico e oportunamente digitalizados e
juntados ao processo.

Art. 82 ApOs a implantagdo do processo eletronico, s sera permitido o inicio de processos e
procedimentos administrativos por meio eletrénico, tramitando fisicamente (papel) apenas os
ja iniciados anteriormente, podendo haver a conversdo para o meio eletrénico, a critério da
Administragdo.

Art. 9° Todos os atos do processo eletrénico serdo assinados eletronicamente na forma
estabelecida neste Ato.

Art. 10. Poderdo ser excluidos, conforme regras préprias do sistema:

| - documento sem assinatura;

Il - documento assinado, desde que ndo tenha sido visualizado por outras unidades e que o
processo do qual faca parte ndo tenha sofrido trdmite e conclusdo na unidade; e

Il - processo, desde que ndo tenha sido enviado para outra unidade e ndo possua documentos.
Paragrafo tnico. Os documentos e processos excluidos deixardo de ser exibidos na arvore de
documentos do processo e ndao poderdo ser recuperados.

Art. 11. Os atos praticados em meio eletronico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo Protocolo Digital.

Art. 12. Serdo aceitos somente documentos em formato PDF - arquivo ndo modificavel.

Art. 13. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Maridpolis, 19 de fevereiro de 2025

Assinado digitalmente
Pedro Vieira dos Santos
Presidente
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PORTARIA N° 4/2025

Pedro Vieira dos Santos, Presidente da Camara Municipal de Mariopolis, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, e em conformidade com o artigo 61, § 2°, da Lei Municipal n°
50/2017, alterado pela Lei Municipal n® 14/2022,

RESOLVE

Art. 1° Converter em pecunia, na forma indenizada, 03 (irés) meses de Licenga Prémio
Assiduidade nao usufruida por necessidade do servigo, a serem pagos aos servidores abaixo
relacionados:

Servidor Cargo Periodo da Licenga
Anarita Sangalli Zeladora 2020/2025
Jodo Carlos Busatta Contador 2020/2025
Josiane Paula Correa Cattani Procuradora 2020/2025
Julio César Holtz Agente Administrativo 2020/2025

Art. 2° As indenizagdes devidas aos servidores acima serdo pagas no periodo de margo a maio de
2025.

Paragrafo Unico. Por se tratar de verba indenizatoria, ndo incidird nenhum tipo de tributo ou
encargo sobre os valores a que fazem jus os servidores, bem como néo sofrerdo desconto a titulo
de contribuigao previdenciaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Mariopolis, 19 de fevereiro de 2025.

Assinado digitalmente
Pedro Vieira dos Santos
Presidente
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